TRÁCH NHIỆM CỦA GIÁO VIÊN PHỤ TRÁCH PHÒNG MÁY

I. TRÁC NHIỆM CỦA GIÁO VIÊN PHỤ TRÁCH PHÒNG MÁY:

1. Kiểm tra máy tính có đủ số lượng ban đầu hay không (Nếu không đủ giáo viên phải biết được lý do và thông báo cho Tổ trưởng phụ trách).
2. Kiểm tra dụng cụ vệ sinh (chổi, ky hốt rác, sọt rác, khăn lau bảng) có đủ hay không (nếu không đủ có thể báo lại cho Tổ trưởng phụ trách trong trường hợp giải quyết không được và ngược lại).
3. Tiếp nhận thông tin từ giáo viên bộ môn phản ánh về các vấn liên quan đến phòng máy phụ trách (mất chuột, mất bàn phím, đèn hư, máy lạnh hư,…), sau đó báo cáo lại cho Tổ trưởng phụ trách.

II. TRÁC NHIỆM CỦA TỔ TRƯỞNG  PHỤ TRÁCH PHÒNG MÁY:

1. Tiếp nhận thông tin phản ánh về phòng máy từ giáo viên bộ môn hoặc từ giáo viên phụ trách phòng máy, sau đó tổng hợp lại và báo cáo cho lãnh đạo khoa.
2. Tổ trưởng phải quản lý được tổng quát (cấu hình máy tính trong các phòng máy phụ trách quản lý, số lượng máy tính hiện có trong các phòng máy)

III. HÌNH THỨC XỬ LÝ VI PHẠM
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Tùy theo mức độ vi phạm (không hoàn thành nhiệm vụ) mà lãnh đạo khoa sẽ xem xét sử lý thi đua trong tháng đó.




